INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de noviembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén /
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elvira Coc Caal CUl: 1803 BO68O 1601
Nimero de contrato: 029-705-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 5255147-4 o
Nimero de Factura: 56183815 e Serie: 187F32CA ¢
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 S Periodo del Informe: Noviembre ’
Monto Total del Contrato Q.35,000.00 J Plazo del Contrato: 01/08/2024 Al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Control de Proyectos

Objetivos del Contrato: El contratista se compromete a prestar sus Servicios para EI Departamento de Control de

Proyectos, de la Direccién de Infraestructura Fisica de la Direccién General del Deporte y
la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato:
Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en recibir correspondencia interna y externa ingresadas en la Direccidn de Infraestructura Fisicay en el Departamento de Control
de Poyectos.

2. Apoyé en la elaboracién de oficios para dar respuestas a solicitudes que fueron ingresadas al Departamento de Control de Proyectos.

3. Apoyé en dar seguimiento a solicitudes ingresadas en el Departamento de Control de Proyectos.

4. Apoyé en archivar expedientes de proyectos de infraestructura de pagos realizados; oficios, pases internos y circulares que fuercn
ingresados en el Departamento de Control de Proyectos.

Elvira Coc Caal Lic. Jose Samuel Coco Diaz

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segdin Clausula de contrato: Décima Primeray) .

Lic. José Samuel Coco Diar
Jefe de Control de Provectos en Funciones

Direccién de Infraestructura Fisica
Direccion General del Deporte y la Recreacion




